附件2：   
哈尔滨工程大学学术成果统计填表说明

一、填表要求：

1、所有的信息（包含纸质和电子版）都要在EXCEL的格式下填写。

2、统计中所有涉及的“学科分类” 均参照附件中的学科分类，仅填一级学科即可。如论文属于“数学史”二级学科，可填写“数学”一级学科代码“110”。（附件3）

3、需要签字的地方都要亲笔签名，不能以打印代替。

二、教师论文、学生论文统计表

1、同一篇文章请按第一作者填报，不要重复填报，第一作者为教师则填写在教师发表论文表中，第一作者为学生则填写在学生发表论文表中。

2、“发表时间”指的是刊物出版的年、卷和期；已经确定发表，但是刊物没有正式印刷发行的不予以统计。论文或著作名称为英文的首字母要大写，刊物名称为英文的每个单词的首字母都要大写。

3、“刊物国别”指的是期刊的主办单位所在的国家。如果是国内刊物就填“中国”（包含港、澳、台），如果是国外刊物的则相应填写国家名称。

4、“论文收录”指的是被SCI、EI、核心收录的情况，例如：某篇文章被EI收录，那么此栏填写“EI”；论文转载即某篇文章被《新华文摘》转载，那么此栏填写“新华文摘”。

5、“学生发表科技论文统计表”中的“学生身份”指的是本科、硕士、博士、博士后研究人员等。

三、出版著作统计表

1、“著作类别”分为：专著、编著、教科书和其他四类；

2、“著作总字数”、“出版单位”、“出版地”、“出版时间”等可以从该著作的版权页中查询。

